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Titel des Seminars 

Der Titel eines Seminars sollte eindeutig und leicht verständlich gewählt werden. 
Bitte setzen Sie den (oder die) wichtigsten Begriff(e) an den Anfang.  

Beispiele: 

• „Forum Asbest und andere Schadstoffe in technischen Anlagen und Bauwerken“
• „Leichtbau im Maschinen- und Fahrzeugbau“

Maximale Länge: 100 Zeichen; je kürzer und prägnanter desto besser 

Text hier eingeben: 

Untertitel 
Nennen Sie hier, falls notwendig, zusätzliche wichtige Begriffe. 

Maximale Länge: 150 Zeichen 

Text hier eingeben: 
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Inhaltsbeschreibung 
Dieser Abschnitt ist der erste, den Besucherinnen und Besucher auf der Seite wahrnehmen. Er soll 
das Interesse wecken und zum Weiterlesen motivieren. Beschreiben Sie daher bitte in den ersten 
zwei bis drei Sätzen,  

• worum es konkret bei der Veranstaltung geht,
• welche Relevanz das Thema besitzt (z. B. aktuelle Entwicklungen als Aufhänger) und
• welchen Nutzen die Veranstaltung bietet bzw. welche Alleinstellungsmerkmale sie besitzt.

Außerdem sollten in diesem Abschnitt weiterführende Begriffe und Ausdrücke sowie Erklärungen 
erwähnt werden. 

Benötigte Form: Fließtext ohne Verwendung von Stilmitteln. 

Maximale Länge: Circa 800 bis 2000 Zeichen. 

Text hier eingeben: 
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Keywords  

Geben Sie hier bitte eine Liste der (Fach-)Begriffe an, die den Gegenstand der Veranstaltung 
beschreiben und nach denen Interessierte mutmaßlich bei Google suchen werden. 

Text hier eingeben: 

Abstract/Kurzbeschreibung 

Dieser Text erscheint auf den Übersichtsseiten und Suchergebnis-Seiten auf hdt.de. Ähnlich wie die 
Inhaltsbeschreibung sollen hier Neugier und Interesse geweckt und die wichtigsten Highlights, 
Schwerpunkte und Keywords genannt werden.  

Benötigte Form: Fließtext ohne Verwendung von Stilmitteln. 

Maximale Länge: 250 Zeichen. 

Text hier eingeben: 
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Zum Thema 
Kurze thematische Einordnung des Gegenstands und der wesentlichen inhaltlichen Aspekte der 
Veranstaltung. Wichtige Keywords und gebräuchliche Ausdrücke sind hier erneut zu nennen. Das 
stärkt den Text im Sinne der Suchmaschinenoptimierung (SEO).  

Benötigte Form: Fließtext ohne Verwendung von Stilmitteln. 

Maximale Länge: Circa 800 bis 1000 Zeichen. 

Text hier eingeben: 

Zielsetzung 

Welches Ziel verfolgt die Veranstaltung, welchen konkreten Nutzen bietet es Teilnehmenden? 

Bitte vermeiden Sie Phrasen wie „Sie lernen in diesem Seminar …“ oder „Sie können nach diesem 
Seminar …“. Stattdessen bitte konkrete Angaben machen zu direkt ableitbaren Kenntnissen, dem 
praktischen Nutzen und Vorteilen. 

Benötigte Form: Fließtext oder Aufzählung. 

Maximale Länge: Circa 350 bis 500 Zeichen. 

Text hier eingeben: 
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Teilnehmerkreis 
Bitte definieren Sie die Zielgruppe der Veranstaltung so genau wie möglich! 

Benötigte Form: Fließtext oder Aufzählung. 

Maximale Länge: Keine Begrenzung. 

Text hier eingeben: 

Hinweise 

Hinweise / Infotext (optional) 
Hinweis- und Infotexte zu den Veranstaltungen 

Benötigte Form: Fließtext 

Maximale Länge: Keine Begrenzung 

Text hier eingeben: 
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Programm 

Bitte strukturieren Sie Ihr Programm nach dem folgenden Schema unter der Verwendung von 
Oberbegriffen mit einem groben Zeitrahmen oder konkreten Uhrzeiten pro Vortrag, 
beim Einsatz von mehreren Referenten benötigen wir deren vollständige Kontaktdaten sowie die 
jeweiligen Vortragstitel und -zeiten: 

Beispiel 

hdt.de: Flyer-Download: 

Maximale Länge: Keine Begrenzung. 
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Text hier eingeben: 
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Informationen zur vortragenden Person 
Vorname, Name bitte mit Titel und Zusätzen, Firma, Ort 

Maximale Länge: Keine Begrenzung. 

Text hier eingeben: 

Kurzvita 

Die (möglichst kurze) Kurzvita erscheint auf hdt.de unter dem Reiter „Referenten“. 
Sie kann als Fließtext oder Liste abgefasst sein. 

Text hier eingeben: 

☐ Ich bin mit der Veröffentlichung der bis hierhin genannten Inhalte auf der hdt.de
einverstanden

☐ Ich bin mit dem Upload meiner Unterlagen in digitaler Form auf dem digitalen Campus
Hdt+ einverstanden.

Einschätzung Ihrer Online-Kenntnisse als Vortragender 

Bitte wählen Sie:  ☐ routiniert / sehr erfahren  
☐ Einsteiger
☐ keine Erfahrung
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Content Marketing  

Wir würden uns freuen, wenn Sie zusätzlich durch die Beantwortung der folgenden Fragen unsere 
Unternehmenskommunikation und Marketingabteilung bei der Bekanntmachung der Veranstaltung 
unterstützen könnten.  

Wenn Sie die Fragen beantworten, stimmen Sie zu, dass Ihre an dieser Stelle abgegebenen 
Statements im Rahmen von offiziellen HDT-Pressemeldungen zitiert und veröffentlicht werden dürfen. 

1) Welche Erwartungen haben Sie persönlich an die Veranstaltung?

Text hier eingeben: 

2) Welche aktuellen Entwicklungen sind im Zusammenhang mit der Veranstaltung
hervorzuheben? Gibt es zum Beispiel technische oder regulatorische Neuerungen?

Text hier eingeben:

3) Warum sollte man die Veranstaltung auf keinen Fall versäumen?

Text hier eingeben: 

Social-Media-Accounts 

Wir würden uns gerne über unsere Social-Media-Accounts mit Ihnen vernetzen (insbesondere bei 
Twitter und LinkedIn). 

Hier eingeben: 
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Organisatorisches 
(nur vom HDT auszufüllen) 

Organisatorischer Ansprechpartner HDT: 

Kurztitel: 

Termin: 

VA-Format: 

Ort: 

Leitung: 

Honorar:  

VA-Gebühren: 

NG-Punkte (max. 2, so explizit wie möglich, keine Oberkategorie, wenn es 
Unterkategorien gibt): 

Stichworte: 

Shop-Kategorien (max. 2) und ggf. Themenfilter: 

Cross Selling Schulungen (max. 4 VANR): 

Bildwunsch

Fachlicher Ansprechpartner HDT: 
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